	ХАРКІВСЬКА 

ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА 

І-ІІІ СТУПЕНІВ №51

ХАРКІВСЬКОЇ

МІСЬКОЇ РАДИ

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ


	ХАРЬКОВСКАЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА І-ІІІ СТУПЕНЕЙ №51

ХАРЬКОВСКОГО
ГОРОДСКОГО СОВЕТА

ХАРЬКОВСКОЙ ОБЛАСТИ




НАКАЗ
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№96
Про організацію 

роботи з охорони праці 

у 2013/2014 навчальному році


На виконання Законів України “Про охорону праці”,  «Про пожежну безпеку», листа Міністерства освіти і науки України №1/9-305 від 26.04.2013,  наказу Міністерства освіти України «Про введення в дію Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти» від  01.08.2001 р. №563, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 20.11.2001 р. за № 969/6110, з урахуванням наказу Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782 «Про затвердження змін до Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти», відповідно  до Типового положення про службу охорони праці, затвердженого наказом Державного комітету країни з нагляду за охороною праці №255 від 15.11. 2004 року, з метою удосконалення організації роботи щодо створення здорових та безпечних умов праці в навчально-виробничих майстернях, кабінетах,  а також попередження виробничого і дорожньо-транспортного травматизму, дотримання норм і правил промсанітарії та протипожежної безпеки

НАКАЗУЮ:

1.
Створити службу охорони праці на 2013/2014 навчальний рік у складі: 

· директора школи - Ситник Ю.П.;

· заступника директора з НВР - Григорьєвої Т.В.;
· заступника директора з НВР  Яковлєвої І.Д.;

· заступника директора з НВР – Дементьєвої О.М.;
· завідуючого  господарством  – Кірсанова М.В.;
· вчителя фізики Донцової Л.І.;
· вчителя фізичної культури Гільової І.С.
2. Призначити:

•
відповідальним за  організацію роботи з охорони   праці в школі заступника директора з навчально-виховної роботи Яковлєву Ірину Дмитрівну;

•
відповідальним за роботу для створення здорових і безпечних умов під час проведення позакласних і позаурочних заходів і за  проведення позапланового та цільового інструктажів з охорони праці з  учнями при проведенні позакласних, позашкільних заходів (екскурсій, походів, вечорів)  заступника директора з навчально-виховної роботи Дементьєву Олену Миколаївну;
•
відповідальним за  справний стан та безпечну експлуатацію електроустановок електрогосподарства, виробничого і енергетичного обладнання, машин, механізмів в школі, пожежну безпеку, проведення заходів з попередження травматизму та професійних захворювань серед техперсоналу призначити завідуючого господарством Кірсанова Миколу Васильовича;
•
відповідальним за розробку посадових інструкцій та інструкцій з охорони праці для вчителів, вихователів, керівників гуртків і за  проведення інструктажів з охорони праці: вступного з новопризначеними педпрацівниками і технічним персоналом, первинного на робочому місці, повторного, позапланового та цільового з працівниками школи призначити заступника  директора з навчально-виховної роботи Яковлєву Ірину Дмитрівну.

3. Відповідальним за  організацію роботи з охорону   праці керуватися у своїй роботі Положенням про службу охорони праці в Харківській загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів №51, Положенням про організацію роботи з охорони праці учасників навчального-виховного процесу, а також посадовою інструкцією відповідального за організацію роботи з охорони праці та іншими законодавчими та нормативними документами. 












      Постійно

4.Службі охорони праці:

4.1.Організовувати слухання на засіданнях ради школи звітів керівників структурних підрозділів щодо створення здорових і безпечних умов праці та проведення навчально-виховного процесу, здійснення заходів, передбачених колективною угодою з  охорони праці.










        Грудень 2013 року,
                 







           травень 2014 року

4.2. Проводити розслідування нещасних випадків, що сталися в ході навчально-виховного процесу, згідно з Положенням та своєчасно інформувати управління  освіти.

4.3.Організовувати  проведення  повторних  інструктажів з охорони праці з працівниками школи з реєстрацією в журналі інструктажу на робочому місці











1 раз на 6 місяців

5. Здійснювати зв'язок із державними органами з метою запобігання травматизму учнів.












      Постійно

6. Заступникам директора школи  з навчально-виховної роботи  Григорьєвій Т.В., Дементьєвій О.М.,    :
6.1. Організувати виконання організаційно-технічних заходів зі створення здорових і безпечних умов проведення навчальних занять в кабінетах, лабораторіях, майстернях тощо.












 До 10.09.2013
6.2. Контролювати наявність, збереження і використання навчального обладнання, приладів, хімічних реактивів під час навчально-виховного процесу відповідно до Типових переліків і норм, установлених чинним законодавством.












     Постійно

7. Заступнику директора гімназії з навчально-виховної роботи  Дементьєвій Олені Миколаївні:
7.1. Здійснювати контроль за роботою зі створення відповідних умов для виконання   санітарно-гігієнічних норм і вимог з охорони праці та пожежної безпеки під час проведення позакласних і позашкільних заходів, вживати необхідних заходів щодо її поліпшення та нести за неї особисту відповідальність.

Постійно

7.2. Контролювати діяльність керівників гуртків, спортивних секцій щодо проведення походів, подорожей, екскурсій,  здійснення громадських робіт з метою створення безпечних і нешкідливих умов праці й відпочинку учнів,  запобігання травматизму та нещасним випадкам, надавати їм практичну допомогу.


Постійно

8.  Завідуючому господарством Кірсанову Миколі Васильовичу:
8.1. Забезпечити експлуатацію будівель, споруд і території відповідно до вимог, правил і норм з охорони праці і догляд за ними. 

Постійно

8.2. Забезпечити дотримання норм безпеки під час експлуатації виробничого, енергетичного, вентиляційного обладнання, машин механізмів, котлів.

Постійно

8.3. Забезпечити правильність складування і збереження  матеріальних  цінностей,  належний санітарно-гігієнічний стан побутових і допоміжних приміщень.

Постійно

8.4. Забезпечити дотримання норм протипожежної безпеки в будівлях і спорудах, стежити за наявністю та справністю засобів пожежогасіння.

Постійно

8.5.
Організувати проведення замірів опору ізоляції електроустановок та електропроводки, заземлюючих пристроїв, вимірювань рівня освітлення, шуму, вібрації та радіації у приміщеннях гімназії.










        Червень 2014 року

8.6.
Провести опосвідчення електроустановок.










      Листопад 2013 року

9. Керівникам гуртків, секцій, завідувачам кабінетів, спортзалів, майстерень:

9.1. Забезпечити належний стан робочих місць, обладнання, приладів, інструментів, спортивного спорядження тощо, не дозволяти учням працювати  без відповідного спецодягу, взуття та інших засобів індивідуального захисту.

Постійно

9.2. Проводити на заняттях з учнями інструктаж з безпеки життєдіяльності з обов'язковою реєстрацією його в журналі встановленого зразка.
9.3. Проводити з учнями профілактичну роботу з безпеки життєдіяльності.
Постійно

10. Відповідальність за збереження  життя й здоров’я учнів під час перерв покласти на чергових вчителів та вихователів.

11. Усім педагогічним працівникам школи:

11.1.Протягом навчального року проводити необхідні інструктажі із фіксацією їх у таких документах:

11.1.1. У класному журналі (у разі проведення навчальних занять згідно з навчальним   планом);

11.1.2.У журналі реєстрації інструктажів для учнів (для кожного класу);

11.1.3.У журналі заступника директора Дементьєвій Олені Миколаївні (у разі проведення позакласної і позашкільної роботи).

12. Даний наказ довести до відома колективу школи.
13. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Директор ХЗОШ №51





 Ю.П. Ситник
З наказом ознайомлені:

	Андрущенко О.В.
	Обуховська А.М.
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	Бармас О.В.
	Пересада М.Ю.

	Богдан А.В.
	Пилипенко Л.А.

	Ватінова Ю.С.
	Пухарєв В.М.

	Гільової І.С.

	Рафальська В.М.

	Дергунов І.О.
	Рєзанкова Ю.В.

	Григорьєва Т.В.
	Сербіна Л.С.

	Дементьєва О.М.
	Соловйова Л.В.

	Доманова О.М. 
	Сорокопут Т.В.

	Донцової Л.І.

	Твердохліб Н.В.

	Дубенко М.В.
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	Труфман О.А.

	Зінько О.Л.
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	Іванова Н.М.
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