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                                                № 01
Про затвердження  номенклатури справ

Харківської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів № 51

Харківської міської ради Харківської області на 2014 рік 

Відповідно до Закону України «Про Національний архівний фонд і архівні    установи»  та Порядку утворення та діяльності експертних комісій з визначення цінності документів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 16 листопада 2002 року №1739, з метою систематизації та якісного ведення діловодства в школі 

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити номенклатуру справ Харківської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів № 51 Харківської міської ради Харківської області на 2014 рік (Додаток).

2. Заступникам    директора    з навчально-виховної роботи   Григорьєвій  Т.В.,    Дементьєвій О.М., Яковлевій І.Д., педагогам-організаторам  Ватіновій Ю.С., Мушенко Н.В., завгоспу  Кірсанову М.В., психологу Щелкуновій І.В., соціальному педагогу Шевченко О.Л., завідуючій бібліотеки та голові профспілкового комітету Малюк Л.О., секретарю-друкарці Лєоновій Т.В.:
2.1. Привести справи  згідно з функціональними обов’язками у відповідність до  затвердженої номенклатури справ.
До 13.01.2014
2.2. Вести   справи  згідно з функціональними обов’язками відповідно до  затвердженої номенклатури.

Упродовж 2013 року
3. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

       Директор ХЗОШ №51                                                         Ю.П.Ситник
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