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№  97

Про організацію роботи в Інформаційній 
системі управління освітою (ІСУО)

у 2013/2014 навчальному році

На виконання наказів Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 21.06.2012 № 729 “Про запровадження в загальноосвітніх навчальних закладах та органах управління освітою експерименту “ІСУО–2012” у 2012 році” та від 29.11.2012 №1345 “Щодо затвердження результатів експерименту з упровадження в загальноосвітніх закладах та органах управління освітою експерименту “ІСУО–2012”, Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації від 29.12.2012 №121 “Про запровадження в загальноосвітніх навчальних закладах та органах управління освітою “ІСУО-2012”, Департаменту освіти Харківської міської ради від 05.08.2013 №139 “Про організацію роботи установ та закладів освіти міста в Інформаційній системі управління освітою (ІСУО) у 2013/2014 навчальному році”, з метою автоматизації управлінської діяльності в навчальних закладах Дзержинського району, підтримки єдиної системи збору, обробки та зберігання інформації, керуючись вимогами Закону України “Про захист персональних даних”, згідно з наказом управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради від 08.08.2013 № 243,
НАКАЗУЮ:

1. Організувати роботу щодо запровадження в ХЗОШ № 51 системи “Україна. ІСУО (інформаційна система управління освітою)”.

Серпень-вересень 2013 року

2. Внести до посадових інструкцій заступників директора з навчально-виховної роботи Григорьєвої Т. В., Яковлевої І. Д. та секретаря Лєонової Т. В. пункт щодо забезпечення захисту персональних даних, які обробляються в інформаційній системі управління освітою (ІСУО) на виконання пункту 1 статті 6 Закону України “Про захист персональних даних”.
До 10.08.2013
3. Призначити відповідальною особою за автоматичне формування статистичних звітів 77-РВК, ЗНЗ-1, 83-РВК на рівні школи та контроль за достовірністю формування цих звітів, їх розміщення на порталі http://www.isuo.org на заступника директора з навчально-виховної роботи Григорьєву Т. В.

Серпень-вересень 2013 року
4.  Покласти персональну відповідальність за збереження паролю для роботи в системі на заступників директора з навчально-виховної роботи Григорьєву Т. В., Яковлеву І. Д. та секретаря Лєонову Т. В.. 
До 12.08.2013 
5. Заступникам директора з навчально-виховної роботи Григорьєвій Т. В., Яковлевій І. Д. та секретарю Лєоновій Т. В.:

5.1. Вжити заходів, що забезпечуватимуть дотримання прав суб’єктів персональних даних – учасників навчально-виховного процесу.

Постійно

5.2. Забезпечити внесення первинних даних щодо навчального закладу, мережі навчального закладу, педагогічного складу, учнів та інших даних, передбачених звітами, до Єдиної державної електронної бази з питань освіти за допомогою визначеного Міністерством освіти і науки України програмного забезпечення або спеціального програмного інтерфейсу з метою автоматичного формування обов’язкових державних статистичних звітів в електронному вигляді.







За встановленими термінами звітності

5.3. Забезпечити систематичну роботу в інформаційній системі управління освітою (ІСУО) та підтримку баз даних в актуальному стані.

Постійно

5.4. Здійснювати контроль за достовірністю інформації, що готується до статистичних звітів.

Постійно

5.5. Здійснювати перевірку правильності автоматично сформованих на рівні ЗНЗ звітів.

Згідно з термінами подачі звітності

5.6. Здійснювати аналіз систематичності роботи в інформаційній системі управління освітою (ІСУО). 
До 30 числа кожного місяця

5.7. Інформувати учасників навчально-виховного процесу про занесення їхніх персональних даних для обробки до баз даних програмного комплексу з роз’ясненням мети створення таких баз даних та ознайомленням із заходами щодо забезпечення захисту персональних даних в інформаційній системі управління освітою (ІСУО).

Постійно

6. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор ХЗОШ № 51



Ю. П. Ситник

З наказом ознайомлені:

Яковлева І. Д.
Григорьєва Т. В.
Лєонова Т. В.
